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Circolare N° 03 del 12/09/2011                                                               Anno Scolastico 2011/2012 

Ai Docenti di Scuola Primaria e Infanzia                                                                                  Al   D.S.G.A                                                                                                            All’albo 

 Oggetto:  Attribuzione Funzioni Strumentali – Anno Scolastico 2011/2012. 

 In base a quanto deliberato dal Collegio dei Docenti nella seduta del 09/09/2011 si riportano di seguito gli ambiti individuati per la realizzazione del Piano dell’Offerta Formativa: 

 □ Area 1 : GESTIONE DEL PIANO DELL’O. F. 

 1.1 Coordinamento e monitoraggio del P.O.F.; 

1.2 Redazione, diffusione ed eventuale revisione del P.O.F.; 

1.3 Supporto ai docenti ed ai Consigli d’Interclasse/Intersezione nella gestione della  progettazione curriculare; 

1.4 Valutazione delle attività del P.O.F., in collaborazione con le altre FF.SS. e con i Referenti di Area; 

1.5 Coordinamento delle FF.SS. 

1.6 Acquisizione normativa relativa alla formazione; 

1.7 Gestione del piano di formazione e aggiornamento docenti (in collaborazione con l’Area 4); 

1.8 Valutazione d’Istituto; 

 □ Area 2 : SOSTEGNO AL LAVORO DOCENTE 
 2.1 Interventi connessi all’uso delle tecnologie e all’adattamento delle strutture informatiche dell’Istituto; 

 2.2 Supporto ai docenti nell’area delle T.I.C.; 

 2.3 Strutturazione di percorsi e materiali destinati agli alunni; 

 2.4 Reperimento, produzione e divulgazione di materiali didattici multimediali; 

 2.5 Reperimento e divulgazione della documentazione educativa (doc. di valutazione, agenda di       programmazione, registri vari…); 

 2.6 Gestione e aggiornamento del sito web della scuola; 
 2.7 Acquisizione normativa relativa alla formazione;   

 2.8 Monitoraggio e valutazione delle attività; 

    □ Area 3: INTERVENTI E SERVIZI PER GLI STUDENTI 
  3.1 Interventi volti alla prevenzione del disagio e della dispersione scolastica;  
  3.2 Raccordo con l’Osservatorio; 

  3.3 Tutoraggio alunni in difficoltà e coordinamento attività di recupero; 

  3.4 Coordinamento e supporto alla progettazione dei docenti, relativamente alle attività di recupero e nei            Consigli d’Interclasse; 

  3.5 Progettazione, coordinamento e supporto degli interventi di continuità con la  Scuola dell’Infanzia e        con la Scuola Secondaria di 1°grado 

  3.6 Tutoraggio degli alunni stranieri; 

  3.7 Acquisizione normativa relativa alla formazione; 

  3.8 Monitoraggio e valutazione delle attività; 

  □ Area 4: INTERVENTI RELATIVI ALLA PROGETTUALITÀ 
  4.1 Coordinamento e supporto delle attività di progettazione relative al potenziamento e          all’arricchimento dell’offerta formativa;  

  4.2 Aggiornamento e gestione di una biblioteca d’Istituto per docenti e alunni e criteri  per la sua fruizione       (in collaborazione con un componente del Personale ATA);  

  4.3 Gestione del piano di formazione e aggiornamento docenti (in collaborazione con l’Area 1); 

  4.4 Organizzazione di manifestazioni – informazione (in collaborazione con l’Area 5); 

  4.5 Acquisizione normativa relativa alla formazione; 

  4.6 Monitoraggio e valutazione delle attività; 

  4.7 Referente INVALSI
 □ Area 5: RAPPORTI CON GLI ENTI ESTERNI 
  5.1 Convenzioni con Enti Esterni, accordi di rete e con altre Istituzioni Scolastiche; 

  5.2 Rapporti col territorio, con la biblioteca comunale, con agenzie formative e gli EE.LL. 

  5.3 Rapporti con Università, Enti di Formazione e aggiornamento docenti; 

  5.4 Organizzazione di manifestazioni – informazione (in collaborazione con l’Area 4 e con i Referenti di Area); 

  5.5 Organizzazione di visite guidate e viaggi d’istruzione; 

  5.6 Acquisizione normativa relativa alla formazione; 

  5.7 Monitoraggio e valutazione delle attività; 

 I Docenti interessati a ricoprire  l’incarico di una delle suddette Funzioni Strumentali devono far  pervenire in Segreteria (Ufficio Protocollo), entro le ore 12:00 di venerdì 30 settembre 2011 (termine perentorio), un programma relativo  alla funzione richiesta, nonché la domanda di attribuzione dell’incarico allegata alla presente e pubblicata sul sito della Scuola. 

 Il Dirigente Scolastico                                                                                                                                    Prof. Giuseppe Norato  
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ANNO SCOLASTICO 2011/2012 

SCHEDA RICHIESTA ATTRIBUZIONE FUNZIONE STRUMENTALE

AL DIRIGENTE SCOLASTICO DEL 1° CIRCOLO DI VILLABATE (PA) 

OGGETTO: Richiesta attribuzione incarico per l’ A.S. 2011/2012 

Il/la Sottoscritto/a ……………………………………… docente di ………………………………… 

In servizio presso questa Istituzione Scolastica chiede l’attribuzione della seguente Funzione 

Strumentale indicata dal Collegio dei Docenti: ………………………………………………………. 

A tal fine dichiara: 

•  Di possedere i seguenti titoli e competenze coerenti con l’incarico da attribuire: 

1. ……………………………………………………………………………………………………… 

•  Di aver partecipato alle seguenti iniziative di formazione: 

1. ……………………………………………………………………………………………………… 

2. ……………………………………………………………………………………………………… 

•  Di aver svolto i seguenti incarichi presso questa Istituzione Scolastica: 

1. ……………………………………………………………………………………………………… 

2. ……………………………………………………………………………………………………… 

•  Di aver svolto i seguenti incarichi presso altra Istituzione Scolastica: 

1. ……………………………………………………………………………………………………… 

2. ……………………………………………………………………………………………………… 

•  Di aver realizzato i seguenti progetti: 

1. ……………………………………………………………………………………………………… 

2. ……………………………………………………………………………………………………… 

•  Altro: 

1. ……………………………………………………………………………………………………… 

Si allega Programma. 

Villabate, lì …………………………                                  Firma……………………………………. 
